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CONSULTA PREVIA SIMPLIFICADA
N.° 01/2022

CONVITE

CONTRATACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS PARA
EXECUCAO DO PROJETO “L1S EMPREENDE"

1. Enquadramento

A ACILIS — Associagdo de Comércio, Industria, Servicos e Turismo da Regido de Leiria, € uma
estrutura associativa de direito privado, sem fins lucrativos e dotada de personalidade juridica,
reconhecida como uma instituicdo de utilidade publica.

Associacdo de empresarios, que se rege por estatutos proprios, defende os interesses da
classe empresarial, 0 comércio, a industria e os servigos. Das suas competéncias destacamos:
incentivar e apoiar os associados na reestruturagdo das suas atividades e contribuir para uma
melhor formacdo profissional, designadamente nas areas do comércio, apoio a gestdo e
hotelaria.

2. Objeto

O presente procedimento por consulta prévia simplificada tem por objeto a celebracdo de
contrato para a prestagdao de servigos especializados para execucao do projeto “Lis
Empreende” —Operacao N° 72343, Aviso 03/CENTRO/2020 - SIAC (Promogao do Espirito
Empresarial), de acordo com as especificagées do caderno de encargos.

3. Entidade Contratante

AEntidade contratanteéa ACILIS — Associacdo de Comércio, IndUstria, Servigos e Turismo da
Regido de Leiria:

NIPC: 500849579
Sede: Avenida Combatentes da Grande Guerra, n° 43, 2400-123 Leiria

Correio eletronico: direccao@acilis.pt
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4. Entidade que tomou a decisdo de contratar

A decisao de contratar foi tomada por deliberaggo da Diregdo da ACILIS.

5. Orgdo competente para prestar esclarecimentos

Os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das pegas do
procedimento devem ser solicitados, pelos interessados,
a ACILIS, por escrito, através da plataforma eletronica acinGov, disponivel no enderego:
https://www.acingov.pt

6. Disponibilizacdo e Acesso ao Procedimento
1. O presente procedimento &€ composto pelas seguintes pecas:
a) Convite;
b) Caderno de Encargos.
2. As pegas do procedimento sdo redigidas em portugués.

3. O presente procedimento sera integralmente tramitado através de plataforma
eletrénica de contratagdo disponivel em acinGov

4. Todas as notificagdes e comunicagdes entre a ACILIS ou o Jiri, e os Concorrentes que,
nos termos do Programa do Procedimento e da lei, devam ser praticadas num
determinado prazo, sao obrigatoriamente efetuadas através da plataforma eletrénica,
por via do envio automatico de mensagens eletrénicas, devendo ficar disponiveis para
consulta na area exclusiva respetiva.

5. Todos os documentos carregados na plataforma eletrdnica, incluindo os documentos
das propostas, devem ser assinados eletronicamente mediante a utilizacdo de
certificados de assinatura eletrénica qualificada, em conformidade com o art.© 54.° da
Lei 96/2015, de 17 de agosto.

6. Os certificados a que se refere 0 nimero anterior sdo emitidos por uma entidade
certificadora credenciada pela Autoridade Nacional de Seguran¢a (informagdo
disponivel em www.gns.gov.pt).

7. Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar o assinante com a sua
fungdo e poder de assinatura, deve a entidade interessada submeter a plataforma um
documento eletrénico oficial indicando o poder de representacdo e a assinatura do
assinante (certiddo permanente onde constem os poderes para representar, ou
procuracao).
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8. A falta de assinatura eletrénica dos documentos das propostas € motivo de exclusdo.

7. Esclarecimentos, retificacdo e alteracdo das pecgas procedimentais

1.

Até ao dia anterior ao termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, os
interessados podem solicitar os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e
interpretacdo das pegas do procedimento e, no mesmo prazo, devem apresentar uma
lista na qual identifiquem, expressa e inequivocamente, os erros e as omissoes das pegas
do procedimento por si detetados.

Para efeitos do Cédigo dos Contratos Publicos consideram-se erros e omissoes das pegas
do procedimento os que digam respeito a:

a) Aspetos ou dados que se revelem desconformes com a realidade;

b) Espécie ou quantidade de prestacbes estritamente necessarias a integral
execucado do objeto do contrato a celebrar;

¢) Condigbes técnicas de execucdo do objeto do contrato a celebrar que o
interessado ndo considere exequiveis;

d) Erros e omissdes do projeto de execugdo que nao se incluam nas alineas
anteriores.

A lista a apresentar ao 6rgao competente para a decisdo de contratar, deve identificar,
expressa e inequivocamente, 0s erros ou omissdes do caderno de encargos detetados,
com excegdo dos referidos na alinea d) do numero anterior e daqueles que por eles
apenas pudessem ser detetados na fase de execugdo do contrato, atuando com a
diligéncia objetivamente exigivel em face das circunstancias concretas.

Até ao dia anterior ao termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas fixado
neste Convite:

a) O jari deve prestar os esclarecimentos solicitados;

b) O drgdo competente para a decisdo de contratar pronuncia-se sobre os erros e
as omissdes identificados pelos interessados, considerando-se rejeitados todos
0s que, até ao final daquele prazo, ndo sejam por ele expressamente aceites.

O érgdo competente para a decisdo de contratar deve identificar os termos do suprimento
de cada um dos erros ou das omissGes aceites nos termos do disposto na alinea b) do
numero anterior.

Independentemente do disposto nos nlmeros anteriores, o 6rgdo competente para a
decisdo de contratar pode, oficiosamente, proceder a retificacdo de erros ou omissdes
das pegas do procedimento, bem como prestar esclarecimentos, no mesmo prazo referido
no n.% 5, ou até ao final do prazo de entrega de propostas, devendo, neste caso, atender-
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se ao disposto no artigo 64.° do CCP.

7. Os esclarecimentos, as retificacdes e as listas com a identificagdo dos erros e omissdes
detetados pelos interessados devem ser disponibilizados na plataforma eletrénica
utilizada pela entidade adjudicante e juntos as pegas do procedimento que se encontrem
patentes para consulta, devendo todos os interessados que as tenham obtido ser
imediatamente notificados desse facto.

8. Os esclarecimentos e as retificagdes fazem parte integrante das pegas do procedimento
a que dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

8. Documentos da proposta
1. A proposta é constituida obrigatoriamente pelos seguintes documentos:

a) Declaragdo de aceitagdo do contelido do Caderno de Encargos, (cf. ANEXO 1 deste
Convite);

b)  Proposta de prego, em algarismos e nao incluindo o IVA, detalhando 0 montante global
e 0s montantes unitarios conforme o estipulado no Caderno de Encargos;

c¢) Constituicao da Equipa proposta para efetuar os servigos objeto deste procedimento
conforme requisitos solicitados na Especificagdes Técnicas — Parte II do Caderno de
Encargos e respetivos documentos comprovativos das habilitagdes profissionais e
académicas;

d) Memdria descritiva que evidencie a respetiva metodologia e qualidade técnica da
proposta, a qualidade da equipa de projeto, o plano de trabalhos adequado a execugéo
do objeto da prestagdo de servigos, com inclusdo de iniciativas concretas e descrigao
dos servigos propostos, assim como outros aspetos que considere fundamentais;

e) Outros documentos que o concorrente queira apresentar por os considerar
indispensaveis para os efeitos do disposto no n.° 3, do artigo 57.9, do CCP.

9. Idioma dos documentos da proposta

Os documentos da proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua portuguesa. Porém,
quando pela sua propria natureza ou origem, estiverem redigidos noutra lingua, serdo os
mesmos aceites, desde que o Concorrente os faga acompanhar de traducdo devidamente
legalizada e autenticada Prazo de Entrega da proposta.

10.Prazo da obrigacao de manutengdo das propostas

Os concorrentes sao obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo de 180 (cento e

oitenta) dias contados da data do termo do prazo fixado para a apresentacao das propostas.
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11.Prazo para apresentacdo das propostas

1. A proposta deve ser apresentada até as 23:59 do sétimo dia apds o envio do convite,
diretamente na plataforma de contratagdo indicada.

2. Nado serao admitidas, em caso algum, as propostas que deem entrada depois de
terminado o prazo fixado.

12.Caucdo

Nao sera exigida a prestacdo de caugdo.

13.Propostas variantes

N&o sdo admissiveis propostas variantes.

14.Negociacdo

As propostas apresentadas nao serao objeto de negociagao.

15.Critério de Adjudicacdo

A adjudicacdo sera efetuada de acordo com o critério da proposta economicamente mais
vantajosa na modalidade Multifator e de acordo com o modelo de avaliagdo detalhado no
Anexo 3 deste Convite.

16.Critério de desempate

Em caso de empate entre duas ou mais propostas, o desempate sera feito a favor daquela
que apresentar a melhor pontuagao relativamente ao fator C — Equipa de Projeto, em primeiro
lugar e, em caso de novo empate, a que apresentar a meilhor pontuagdo relativamente ao
fator B - Qualidade Técnica da Proposta.

17.Documentos de habilitacdo

Previamente a celebracdo do contrato, o concorrente, obriga-se a entregar, via plataforma
eletrdnica, no prazoc maximo de 5 dias Uteis a contar da data da notificacdo da decisdo de
adjudicagdo, os seguintes documentos:

a) Declaragdo emitida conforme modelo constante do anexo 2 deste Convite;

b) Documentos comprovativos de que nao se encontra nas situagdes previstas nas
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alineas b), d), €) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do CCP;

¢) Declaragdo do Registo do Beneficiario Efetivo (RCBE) nos termos da Portaria n.°
233/2018, de 21 de agosto

18.Reducdo do contrato a escrito

1. Aprovada pela ACILIS a minuta do contrato a celebrar, em simultédneo com a adjudicagéo,
o adjudicatario € notificado da mesma, através da Plataforma Eletrdnica, considerando-
se esta aceite quando haja declaracdo expressa nesse sentido ou quando ndo haja
reclamagdo nos 5 (cinco) dias subsequentes a respetiva notificagao.

2. O contrato devera ser assinado mediante aposicdo de assinaturas eletronicas qualificadas,
conforme estabelecido no n.° 1 do art.? 94.° do CCP, no prazo ho prazo maximo de 10
dias, contados da notificagdo da ACILIS para o efeito.

19.Legislacdo aplicavel

As matérias que nado estiverem especialmente previstas no presente Convite serdo reguladas
pelo disposto no Lei n.© 30/2021, de 21 de maio, sendo-lhe supletivamente aplicavel a parte
IT do Codigo dos Contratos Publicos.
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ANEXO 1
Modelo de declaracao

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° do CCP]

1 - ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de
representante legal de (1)... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de
agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificagdo fiscal e sedes), tendo tomado
inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execucdo do contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento de... (designacao ou referéncia ao procedimento em
causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo-quadro aplicavel ao procedimento,
declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o
referido contrato em conformidade com o contelido do mencionado caderno de encargos,
relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3):

a)...
b)...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a
execugdo do referido contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagoes
previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagéo de falsas declaragdes implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do
artigo 456.° do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangao
acessoria de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para
a formagao de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para
efeitos de procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, 0 concorrente obriga-se, nos termos do
disposto no artigo 81.° do Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos
comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), €) e h) do
n.% 1 do artigo 55.° do referido Cédigo.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagao dos documentos
solicitados nos termos do nuimero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a
caducidade da adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e
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constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cddigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sangéo acesséria de privagéo do direito de
participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato
ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formac&o de contratos publicos,
sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracdo, nos
termos do disposto nas alineas b), ) e d) do n.° 1 e nos n.% 2 e 3 do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.%s 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO 2
Modelo de declaracado

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do CCP]

1 - ... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de
representante legal de (1)... (firma, ndmero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de
agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificagdo fiscal e sedes), adjudicatario(a)
no procedimento de... (designagao ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) nao se encontra em nenhuma das
situagdes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cddigo dos Contratos Publicos:

2 - O declarante junta em anexo [ou indica ... como endereco do sitio da Internet onde
podem ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4)
nao se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artige 55.° do
Cddigo dos Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagao de falsas declaragOes implica a
caducidade da adjudicagdo e constitui contraordenagdao muito grave, nos termos do artigo
456.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sangdo
acessoria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para
a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para
efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

{(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada.
(3) Acrescentar as informacOes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdao «a sua representada».
(5) Nos termos do disposto nos n.% 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO 3

Forma de avaliacdo das propostas admitidas

A classificagdo final (CF) de cada proposta avaliada sera operacionalizada através da aplicacdo
da férmula seguidamente indicada, sendo considerada mais vantajosa a que apresentar a
pontuagdo mais elevada:

CF=20%*FA+40%*FB+40%*FC
Em que:
= FA = Fator A, correspondente ao Prego proposto.
s FB = Fator B, correspondente a Qualidade Técnica.

» FC = Fator C, correspondente a Equipa.

O fator Prego (FA) serd calculado de acordo com a formula abaixo, arredondada as
centésimas:

FC= 100-(PC/PB) x 100
Em que:
= PC - Prego proposto pelo concorrente.

= PB - Precgo base.

O fator Qualidade técnica da proposta (FB) sera avaliado de acordo com uma escala continua
entre 1 e 100 pontos, considerando a férmuia geral de avaliacdo, calculada de acordo com a
seguinte fungdo:

FB = 60% * Al + 40% * A2

Em que:

» Al = Metodologias, técnicas e ferramentas

= A2 = Planeamento/ cronograma dos servigos a prestar

Na avaliagdo da Qualidade técnica da proposta serdo considerados:

a. Subcritério A1 - Metodologias, técnicas e ferramentas
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Metodologias e abordagem técnica completamente detalhadas e
adequadas as diferentes etapas do projeto. A proposta discrimina 100%
das atividades e/ou agdes objeto da contratagdo dos servigos, bem como
a metodologia e as ferramentas a adotar. Esta explicito de que forma a
metodologia a utilizar contribui para o alcance dos objetivos definidos.

100

Metodologias e abordagem técnica parcialmente detalhadas e
adequadas as diferentes etapas do projeto. A proposta ndo discrimina
totalmente as atividades e/ou agdes objeto da contratagéo dos servigos,
bem como a metodologia e as ferramentas a adotar, apenas o fazendo
em 99,9% a 75% das atividades. Esta identificado, mas ndo explicito de
que forma a metodologia a utilizar contribui para o alcance dos objetivos
definidos.

50

Metodologias e abordagem técnica pouco detalhadas e adequadas as
diferentes etapas do projeto. A proposta apresenta de forma
discriminada parcialmente as atividades e/ou agdes objeto de
contratagdo os servigos, bem como a metodologia e as ferramentas a
adotar, apenas o fazendo em 74,9% a 50% das atividades. Esta
identificado de forma deficitaria e de forma pouco explicita de que forma
a metodologia a utilizar contribui para o alcance dos objetivos definidos.

10

Metodologias e abordagem técnica sem detalhe e/ou desadequadas as
diferentes etapas do projeto. A proposta apresenta de forma considerada
deficitaria a descrigdo das atividades e/ou acgdes objeto de contratagédo
dos servigos, bem como a metodologia e as ferramentas a adotar,
apenas o fazendo em menos de 50% das atividades. Nao é identificada
a forma como a metodologia a utilizar contribui para o alcance dos
objetivos definidos.

b. Subcritério A2 - Planeamento/cronograma dos servigos a prestar

Planeamento/cronograma totalmente detalhados e adequados aos
servigos a prestar. A proposta apresenta um planeamento/cronograma
totalmente detalhado e adequado as metodologias e outputs gerados.

100

Planeamento/cronograma parcialmente detalhados e adequados aos
servicos a prestar. A proposta apresenta um planeamento/cronograma
parcialmente detalhado e adequado as metodologias e outputs gerados.

50

Planeamento/cronograma pouco detalhados e adequados aos servigos
a prestar. A proposta apresenta um planeamento/cronograma deficitario
em relagdo as metodologias e outputs gerados.

10
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Planeamento/cronograma sem detalhe e/ou desadequados aos servigos
a prestar. A proposta apresenta um planeamento/cronograma sem 1
detalhe e/ ou desajustado as metodologias e outputs gerados.

O Fator Equipa (FC) sera avaliado de acordo com uma escala continua entre 1 e 100
pontos, considerando a férmula geral de avaliagdo, calculada de acordo com a seguinte
fungéo:

FC =50% *B1 + 50% * B2

Em que:
* B1 = Gestao de projeto

* B2=Equipa
Na avaliagao da Equipa proposta serdo considerados:

a. Subcritério B1 — Gestao de projeto

A equipa proposta integra um elemento que desempenhara fungdes de
Gestor de Projeto, detentor de certificacdo IPMA ou equivalente e com
experiéncia comprovada na gestdo de, pelo menos, 5 projetos de
natureza coletiva no dominio do empreendedorismo, nos Gltimos 5 anos.

100

A equipa proposta integra um elemento que desempenhara fungdes de
Gestor de Projeto, detentor de certificagdo IPMA ou equivalente e com
experiéncia comprovada na gestdo de, pelo menos, 4 projetos de
natureza coletiva no dominio do empreendedorismo, nos Gltimos 5 anos.

50

A equipa proposta integra um elemento que desempenhara fungdes de
Gestor de Projeto, detentor de certificagdo IPMA ou equivalente e com
experiéncia comprovada na gestdo de, pelo menos, 1 projeto de
natureza coletiva no dominio do empreendedorismo, nos ultimos 5 anos.

10

A equipa proposta integra um elemento que desempenhara fungdes de
Gestor de Projeto, detentor de certificacdo IPMA ou equivalente, mas
sem experiéncia comprovada na gestdo de projetos de natureza coletiva
no dominio do empreendedorismo.

b. Subcritério B2 — Perfis da Equipa

A equipa de consultores proposta para a execucdo das atividades integra, 100
pelo menos, 0s seguintes elementos:
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1 Consultor com experiéncia profissional superior a 10 anos e
conhecimento de ecossistemas de empreendedorismo, através da
realizagao de estudos ou outras publicages.

1 Consultor com experiéncia profissional superior a 8 anos e
experiéncia comprovada em, pelo menos, 4 projetos de natureza
coletiva no dominio do empreendedorismo nos ultimos 5 anos.

1 Consultor de Comunicagao, com experiéncia, em mais de 4 projetos
de natureza coletiva, nos Gltimos 5 anos.

1 Consultor de Multimédia, com experiéncia comprovada em mais de
4 projetos de natureza coletiva, nos ultimos 5 anos.

A equipa de consultores proposta para a execugao das atividades integra,
pelo menos, os seguintes elementos:

1 Consultor com experiéncia profissional superior a 8 anos e
conhecimento de ecossistemas de empreendedorismo, através da
realizacdo de estudos ou outras publicagbes.

1 Consultor com experiéncia profissional superior a 6 anos e
experiéncia comprovada em, pelo menos, 3 projetos de natureza
coletiva no dominio do empreendedorismo nos tltimos 5 anos.

1 Consultor de Comunicagdo, com experiéncia, em mais de 3 projetos
de natureza coletiva, nos Ultimos 5 anos.

1 Consultor de Multimédia, com experiéncia comprovada em mais de
3 projetos de natureza coletiva, nos Ultimos 5 anos.

50

A equipa de consultores proposta para a execugao das atividades integra,
pelo menos, os seguintes elementos:

1 Consultor com experiéncia profissional superior a 6 anos e
conhecimento de ecossistemas de empreendedorismo, através da
realizacdo de estudos ou outras publicagoes.

1 Consultor com experiéncia profissional superior a 4 anos e
experiéncia comprovada em, pelo menos, 2 projetos de natureza
coletiva no dominio do empreendedorismo nos Gltimos 5 anos.

1 Consultor de Comunicagdo, com experiéncia, em mais de 2 projetos
de natureza coletiva, nos Ultimos 5 anos.

1 Consultor de Multimédia, com experiéncia comprovada em mais de
2 projetos de natureza coletiva, nos Gltimos 5 anos.

10

A equipa de consultores proposta para a execu¢do das atividades ndo

1
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corresponde aos requisitos supra mencionados.
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